
 

 
 

 جناب آقای محمدهادی ابراهیمی

 
 ؛سلام با

اتحادیه و پیرو مصوبه کاری  یها تیاولوو  ها برنامهاحتراماً در راستای  

موجب  نظر به تجربیات جنابعالی، به، 28/10/1400 به تاریخاتحادیه  رهیمد ئتیه
با شرح وظایف پیوست منصوب  هیاتحاد یعموم روابطمدیر این ابلاغ به سمت 

شوید. امید است، با استعانت از خداوند متعال در راستای اهداف اتحادیه  می
 موفق و مؤید باشید.

 
 

 احترام       تقدیم با         

 فریدون اسعدی       

 
 

 11/11/1400 تاریخ:

 39462/1400 شماره:

 دارد پیوست:



 

 شرح وظایف مدیر روابط عمومی اتحادیه

 ی‌و‌هماهنگی‌برای‌برگزاری‌و‌اجرای‌همایش‌سالانه‌اتحادیهزیر‌برنامه 

 ی‌نفت(دست‌نییپای‌اتحادیه‌)نمایشگاه‌نفت‌و‌نمایشگاه‌صنایع‌ها‌شگاهینمای‌و‌هماهنگی‌برای‌برگزاری‌زیر‌برنامه 

 ی‌و‌داخلی‌مرتبط‌با‌حوزه‌کاری‌اتحادیه‌الملل‌نیب‌یها‌و‌کنفرانس‌ها‌شیهما،‌ها‌شگاهینماسایر‌‌برگزارکنندگانانجام‌هماهنگی‌با‌
‌مشارکت‌اتحادیه‌و‌اعضاء‌در‌آنها‌جهت‌حضور

 ی‌اتحادیه‌و‌اعضاءها‌یتوانمندی‌جهت‌معرفی‌الملل‌نیبی‌داخلی‌و‌ها‌شگاهینماو‌‌ها‌کنفرانسحضور‌در‌‌

 ی‌اتحادیهدادهایروجذب‌اعضاء‌فرعی‌و‌اسپانسر‌برای‌ 

 کارگزاری‌بورس‌توسط‌اتحادیه‌سیتأسپیگیری‌امور‌مربوط‌به‌ 

 چاپ‌سررسید‌اختصاصی‌اتحادیه 

 هیمسابقات‌فوتسال‌اتحادبرگزاری‌ 

 سالنامهآرایی‌کتب،‌جزوات‌و‌‌صفحه‌ی،اعم‌از‌طراح‌یکگراف‌یطهدر‌ح‌یهنر‌های‌فعالیت‌نظارت‌بر‌انجام 

 فشرده‌یها‌لوحانواع‌بروشور،‌‌یرنظ‌یموارد‌انتشارات‌پیگیری 

 و‌کارت‌عضویت‌اعضاء‌اتحادیه‌نامه‌گواهیتهیه‌و‌چاپ‌‌

 منظور‌برگزاری‌میزگردهای‌تخصصی‌ریزی‌به‌برنامه‌

 ی‌جهت‌ارائه‌خدمات‌ا‌مهیبقرارداد‌گروهی‌‌نیتر‌مناسبی،‌برگزاری‌مناقصه‌و‌تهیه‌پیشنهاد‌عقد‌ا‌مهیبی‌ها‌شرکتهمکاری‌با‌
 مناسب‌به‌اعضاء

 ‌ ‌انجام ‌اوپکس‌مارکت‌و ‌سامانه ‌جهت‌تصویب‌آن‌توسط‌هیئتها‌یهماهنگپیشنهاد ‌پیگیری‌مراحل‌‌ی‌لازم ‌و ‌اتحادیه مدیره
 ی‌و‌اجرای‌آنانداز‌راه

 اتحادیه‌و‌ارتباط‌با‌اعضاء‌در‌جهت‌بهبود‌روابط‌یها‌ونیسیکمحضور‌در‌جلسات‌ 

 های‌اتحادیه‌ها‌با‌برنامهی‌عضو‌اتحادیه‌و‌همسو‌کردن‌آنها‌شرکتافزایش‌سطح‌ارتباطات‌با‌‌ 

 ها‌ونیسیکمجهت‌عضویت‌در‌اتحادیه‌و‌حضور‌در‌‌رعضویغهای‌‌جذب‌شرکت 

 ی‌ایجاد‌درآمدهای‌پایدار‌برای‌اتحادیهها‌نهیزمکارآمد‌در‌جهت‌ارتقاء‌جایگاه‌اتحادیه‌و‌افزایش‌‌ارائه‌پیشنهادهای 

 برای‌کارکنان‌و‌اعضاء‌اتحادیهی‌آموزشی‌تخصصی‌و‌عمومی‌ها‌دورهبرگزاری‌‌منظور‌بهارائه‌پیشنهاد‌ 

 ی‌صنفی‌و‌برقراری‌جلسات‌هر‌ماه‌یکبارها‌تشکلو‌‌ها‌انجمنتعامل‌با‌ 

 مستمر‌صورت‌بهتعاملات‌بیشتر‌‌عضو‌جهت‌یها‌شرکت‌یعموم‌روابطبرگزاری‌جلسات‌مشترک‌با‌مدیران‌‌

 مدیران‌روابط‌ ‌برای‌اتحادیه‌و‌‌یها‌تیظرفهای‌بزرگ‌اتحادیه‌و‌استفاده‌از‌‌عمومی‌شرکت‌ایجاد‌رابطه‌کاری‌و‌دوستانه‌با آنها
‌(ها‌یمیپتروشو‌‌ها‌شگاهیپالااعضاء‌)

 ی‌نفتدست‌نییپافعالان‌حوزه‌انرژی‌و‌فعالان‌صنایع‌از‌‌یاطلاعات‌یها‌بانک‌جادیا 

 یسازمان‌و‌برون‌داخلی‌یها‌شیدر‌جلسات،‌سمینارها‌و‌هماو‌دبیرکل‌‌مدیره‌عضاء‌هیئتاو‌هماهنگی‌جهت‌شرکت‌‌یزیر‌برنامه 

 مدیره‌به‌اعضاء‌اتحادیه‌هیئت‌تصمیماتمصوبات‌و‌‌ی‌در‌خصوصرسان‌یآگاهتبیین‌و‌ 

 با‌اعضاء‌اتحادیه‌‌مؤثرارتباط‌‌تبیین‌مدیره‌و‌در‌راستای‌اهداف‌هیئت‌اقدامات‌مؤثر‌های‌مربوط‌بهراهبردارائه‌ 

 همکاری‌با‌خبرگزاری‌و‌نشریه‌دنیای‌انرژی 
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